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• Todo el trabajo debe ser paginado en una sola secuencia. Si incluye anexos, debe
paginarlos en la misma secuencia de páginas. Cuente la portada como página 1, pero no
imprima el número en ella.

• Al numerar las páginas del cuerpo o de los anexos, recuerde que todas las páginas se
numeran, incluyendo las que contienen tablas e  ilustraciones y las páginas que se dejan
en blanco intencionalmente.

• Los números de página se colocan en el ángulo inferior derecho.

• No  use  la  palabra  “página”  antes  de  la  numeración  de  las  páginas,  ni  el  sistema
1/40,  2/40…,  ni  la abreviatura “pag.”,  “p.” u otros caracteres gráficos; coloque
solamente el número de página.

• Use el mismo tipo de letra para todos los números de página.

4.3 Márgenes 

• Deje 2,5 cm. de margen como mínimo para el texto en cada borde de la hoja (izquierdo,
derecho, superior e inferior).

• Deje 1,5 cm de margen como mínimo para el número de página.

Para esto dispondrá de una plantilla que NO DEBE MODIFICAR y le ayudará en el cumplimiento 
de estos estándares. 

Nombre de la plantilla: 

• “Plantillaproyecto_AP.dotx”.

4.4 Espaciado 

• Los párrafos deben tener interlineado sencillo y espaciado anterior 0p y 
posterior 12p (Ilustración 1).

• Los títulos (de cualquier nivel) deben tener interlineado sencillo y espaciado
anterior 12p y posterior 12p (Ilustración 2).
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Ilustración 1 Espaciado para texto en formato 
párrafo

Ilustración 2 Espaciado para texto en formato título

4.5 Tipos de letras y formatos 

• No use tipo de letra cursiva (o itálica), excepto para las palabras de idiomas diferentes 
del español, o al citar literalmente otros autores (véase el ANEXO 1). En trabajos que 
requieren otros tipos de letra por su naturaleza, utilice los estándares de su facultad o 
departamento. La planilla antes referida contempla los estándares.

• El tamaño de la letra para el texto normal deberá ser de 12 puntos según lo define el
procesador de texto utilizado. En la portada y los títulos puede usar otros tamaños
superiores.

• Se  debe  usar  el  mismo  tipo  de  letra  en  todo  el  trabajo,  incluyendo  las páginas
preliminares  y referencias bibliográficas.

• En tablas e ilustraciones puede usar tamaños de letra inferiores a 12 puntos, siempre
que  mantenga  la legibilidad.

• Una práctica útil es colocar las figuras en tablas de modo que no se muevan en el
documento. La figura en una fila y el título de la misma en la fila siguiente de la tabla,
como se ve en la Ilustración 1 e Ilustración 2.

4.6 Título de tablas gráficos,  figuras o ecuaciones 

Se numerarán correlativamente para todo el documento por cada tipo de elemento referenciado 
(Ilustración1, 2, 3,… Tabla 1, 2, 3, …, etc) y luego se pondrá, si corresponde, una breve 
explicación acerca de su contenido. 

Ejemplo: 

Tabla 7 Distribución de la población observada según edad 

Refiere a la séptima tabla del documento. 
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Referencias a  títulos  de tablas gráficos,  figuras o ecuaciones 

Ejemplos: 

En la Tabla 7  podemos observar… 

De la  Ecuación 9 se deduce que… 

5. Citas bibliográficas:

Existen varias opciones para citar bibliografía, para esta área del conocimiento la Facultad de 
Ingeniería determinó que debe usar el formato IEEE (Ver 3.9  Referencias bibliográficas - 
obligatoria). 

Notas al pie de página: deberán usarse solamente en situaciones excepcionales y jamás para 
citar bibliografía. 

6. Formato de entrega del componente monográfico del TFDC

El componente monográfico se entrega en formato PDF, en versión electrónica. 

El documento electrónico PDF debe tener asociadas las propiedades (autores, título, tema, y 
palabras claves) correspondientes al componente monográfico. En el ANEXO 1 se trata la 
generación de archivos PDF a partir de procesadores de texto, para poder asociar estas 
propiedades.  

La dimensión de las páginas en el documento electrónico PDF debe ser A4, permitiéndose 
algunas páginas o secciones en formato A3 (por ejemplo, para diagramas de gran complejidad), 
siempre que todas las secciones (incluso con páginas de diferente tamaño) integren un único 
archivo PDF y todas las páginas, sin importar su tamaño, estén numeradas en secuencia 
correcta.  

7. Medios ópticos (CD-ROM, DVD, etc.)

Deberán presentarse en una caja rígida, preferentemente de ancho reducido (formato slim), de 
acuerdo a lo establecido en el ANEXO 4. 

7.1 Tapa 

La tapa de la caja debe presentar la misma información que la portada del trabajo impreso: 

• La leyenda “Universidad ORT Uruguay” (sin comillas)
• El nombre completo y correcto de la facultad o instituto de la universidad
• El título del trabajo
• El subtítulo (si existe)
• La leyenda “Entregado como requisito para la obtención del título de (nombre del título)”

(sin comillas)
• Autores (nombre, apellido y número de estudiante de cada uno)
• Tutor (nombre y apellido)
• Año de la entrega.
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De acuerdo a lo establecido en el ANEXO 4. 

7.2 Reverso de la tapa o contratapa 

Descripción del contenido incluyendo las carpetas y archivos que contiene con una muy breve 
explicación del contenido de cada uno de ellos. De acuerdo a lo establecido en el ANEXO 4 . 

7.3 Etiqueta 

Cada disco debe identificarse con una etiqueta autoadhesiva circular que cubra totalmente su 
lado no grabable, con la misma información que la tapa. De acuerdo a lo establecido en el 
ANEXO 4. 

Se podrá usar  la plantilla: 

• “PlantillaetiquetaCD_AP.dotx”. Para las etiquetas.
• “PlantillacaratulaCD_AP.dotx”. Para la carátula y contratapa del CD
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ANEXO 1 

Este anexo trata sobre cómo generar archivos PDF desde procesadores de texto y cómo 
completar las propiedades del archivo generado.  

Los buscadores de Internet indexan las propiedades del documento, y las tienen en cuenta en 
sus búsquedas. Si se desea que el documento aparezca en las búsquedas que indiquen 
palabras clave relevantes, se deben crear correctamente estas propiedades.  

El documento correspondiente al componente monográfico se genera en PDF desde el 
procesador de texto. En Word 2007 y posteriores se utilizan los comandos Archivo /Guardar 
como (colocar cursor sobre la opción Guardar como, y luego elegir la opción de formato PDF). 
Otros procesadores de texto tienen opciones similares para generar archivos en formato PDF.  

Las propiedades del documento (título, autor, tema, palabras clave) se toman desde el 
documento del procesador de texto, en el momento de la generación del PDF. Los autores, título 
y palabras clave deben corresponder con la portada y el contenido del proyecto. 

Antes de generar el documento PDF desde el procesador de texto, se debe verificar que las 
propiedades del documento de procesador de texto (es decir, título, tema, autor y palabras clave) 
corresponden al trabajo. Estas propiedades, en Word 2007, se acceden desde el menú general 
(extremo superior izquierdo, globo de colores) seleccionando Preparar / Propiedades. El título y 
los autores en las propiedades del documento se deben corresponder con la portada; las 
palabras clave son aquellas que correspondan al tema del trabajo. 

Luego de generar el documento en PDF, se recomienda abrirlo en el lector correspondiente (p.ej. 
Adobe Reader) y verificar las propiedades generadas, por medio de los menúes Archivo / 
Propiedades / Descripción (o bien File / Properties/Description si se usa la versión en inglés), 
para asegurar que los valores de título, tema, autores y palabras clave son los correctos. Si el 
documento se genera con una impresora PDF puede ser necesario, según el software utilizado, 
ingresar los datos previamente a la impresión. 
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ANEXO 2 

Este anexo trata sobre cómo redactar la declaración de autoría. Debe constar del siguiente 
texto:  

Nosotros, [nombres de los autores], declaramos que el trabajo que se presenta en esa obra es 
de nuestra propia mano. Podemos asegurar que: 

• La obra fue producida en su totalidad mientras realizábamos [nombre de la actividad 
curricular que origina la obra]; 

• Cuando hemos consultado el trabajo publicado por otros, lo hemos atribuido con claridad; 
• Cuando hemos citado obras de otros, hemos indicado las fuentes. Con excepción de estas 

citas, la obra es enteramente nuestra; 
• En la obra, hemos acusado recibo de las ayudas recibidas; 
• Cuando la obra se basa en trabajo realizado conjuntamente con otros, hemos explicado 

claramente qué fue contribuido por otros, y qué fue contribuido por nosotros; 
• Ninguna parte de este trabajo ha sido publicada previamente a su entrega, excepto donde se 

han realizado las aclaraciones correspondientes. 

 

[Firma de los autor] 
insertadas gráficamente 

[Firma de los autor] 
insertadas gráficamente 

[aclaración de firma] [aclaración de firma] 

[Fecha del día] [Fecha del día] 
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ANEXO 3 

Ejemplo de  PORTADA (los datos deben ir en este orden): 

  

 

Universidad ORT Uruguay 
Facultad de Ingeniería 

 
 
 

Aplicación Web para la Casa de Comidas Ararat 
 
 
 

Entregado como requisito para la obtención del título de  
Analista Programador  

 
 
 
 

Daniel Baharian – 151693 
Diego Binagi – 162196 

 
 
 

Tutor: Santiago Matalonga 
 

2013 
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ANEXO 4 

Este anexo detalla los datos que deben tener los medios ópticos CD-ROM, DVD, etc. 

Tapa (todos los datos deben aparecer en este orden, igual que la carátula) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contratapa (es sólo un ejemplo) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contenido: 

� Proyecto 
• Ejecutable 

- Windows XP.vdi.zip (Disco duro virtual con la 
aplicación instalada y funcionando) 

• Fuentes 
- AraratSGI.zip (fuentes de la aplicación AraratSGI) 
- AraratWeb.zip (fuentes de la aplicación AraratWeb) 

• Documentación 
- Entrega Proyecto.docx (documento Word de entrega 

final del proyecto 
 

� Entrega Proyecto.pdf (Versión PDF de entrega final del 
proyecto) 

 

Universidad ORT Uruguay 
Facultad de Ingeniería 

 
Aplicación Web para la Casa de Comidas Ararat 

 
Entregado como requisito para la obtención del título de  

Analista Programador  
 

Daniel Baharian – 151693 
Diego Binagi – 162196 

 
Tutor: Santiago Matalonga 

 
2013 



15 

 

Etiqueta del CD (todos los datos deben aparecer en este orden) 
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ANEXO 5 

Este anexo muestra un ejemplo de índice del documento 

Índice 

 
1. Introducción        14 
 1.1. Descripción de la empresa cliente    14 
  1.1.1. Descripción general     14 
  1.1.2. Tipo de cursos brindados    14 
 1.2. Descripción del proyecto     15 
  1.2.1. Objetivos del proyecto    15 
  1.2.2. Integrantes del equipo    16 
2. Análisis estratégico de la empresa y su entorno   21 
 2.1. Introducción       21 
 2.2. Análisis del entorno      22 
 2.3. Análisis del modelo de negocio    24 
 2.4. Conclusiones y lecciones aprendidas    25 
3. Aporte de valor al negocio      26 
 3.1. Introducción       26 
 3.2. Problemática existente     26 
 3.3. Solución planteada      28 
 3.4. Conclusiones       36 
4. Especificación de requerimientos     37 
 4.1. Introducción       37 
 4.2. Descripción General      40 
 4.3. Requerimientos Funcionales     41 
  4.3.1. Componente web     41 
  4.3.2. Adaptación móvil     61 
 4.4. Requerimientos no funcionales    61 
5. Descripción de la solución de software    64 
 5.1. Introducción       64 
 5.2. Descripción funcional del producto    64 
 5.3. Etapa de desarrollo      67 
  5.3.1. Introducción      67 
  5.3.2. Tecnología      68 
 5.4. Conclusiones y lecciones     92 
6. Gestión del Proyecto       93 
 6.1. Introducción       93 
 6.2. Metodología       93 
 6.3. Cronograma       100 
 6.4. Esfuerzo       103 
 6.5. Métricas       116 
 6.6. Conclusiones y lecciones aprendidas    136 
7. Conclusiones, lecciones aprendidas y trabajo a futuro  138 
 7.1. Conclusiones y lecciones aprendidas    138 
 7.2. Trabajo a futuro      139 
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 Glosario        144 
 Referencias bibliográficas      145 
 Bibliografía        146 
 Anexos         147 
 1. Anexo 1: Análisis de las 5 fuerzas de Porter   147 
 2. Anexo 2: Análisis del modelo Canvas de negocio  153 
 3. Anexo 3: Diagramas de procesos iniciales   155 
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ANEXO 6 

Este anexo le da pautas para la realización del trabajo final desde el comienzo del mismo. 

Correctores de formato: 

• Shirley Alamón – alamon@ort.edu.uy 
• Pablo Salazar – salazar@ort.edu.uy 

Antes de comenzar el trabajo: 

• Dispongo de los estándares de presentación  
• Dispongo de los estándares de citación bibliográfica del IEEE 
• Conozco el proceso general de corrección académica y de verificación de formato de 

presentación del trabajo. 
• La integración de mi grupo se ajusta a las condiciones establecidas para los trabajos 

finales de mi carrera. 

Durante la realización del trabajo: 

• Mantengo una lista de las citas bibliográficas que se van usando en el trabajo, siguiendo los 
estándares establecidos por mi área académica. 

• Mantengo el mismo sistema de citas a lo largo de toda la obra, y utilizo exactamente el 
sistema elegido, sin variaciones. 

• Verifico que toda cita corresponde efectivamente a la obra citada. 
• Recojo los nombres oficiales de instituciones, organizaciones, empresas, y me aseguro que 

tengo los nombres, cargos y otros datos correctos de cualquier persona que cite en el 
trabajo o en los agradecimientos. 

• Las dudas que se presenten acerca del formato del documento y de las citas pueden ser 
consultadas a las/los correctores de formato. 

Antes de grabar la versión final del trabajo verifico que: 

• La portada incluye todos los ítems necesarios. 
• El título del trabajo no tiene errores de ortografía y refleja el contenido del trabajo. 
• El abstract no tiene errores de ortografía y refleja el contenido del trabajo. 
• El nombre de la Facultad o Instituto está correctamente escrito en la página de título. 
• La estructura del trabajo corresponde a la establecida (portada, agradecimientos, 

declaración de autoría, dedicatoria, agradecimientos, abstract, índice, cuerpo de la obra 
dividido en capítulos, referencias bibliográficas y anexos). Los agradecimientos, la 
dedicatoria y los anexos son opcionales. 

• El índice refleja exactamente los títulos de cada componente de la obra y la página en que 
está ubicado. 

• Los tipos de letra, márgenes y paginación utilizados cumplen con lo especificado en este 
documento. 

• No hay errores de ortografía en el texto del cuerpo, anexos, tablas ni ilustraciones. 
• Las citas bibliográficas y las Referencias bibliográficas se ajustan al sistema del IEEE 
• Controlo el formato con la lista de verificación del documento 303. 
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ANEXO 7 

Resumen de formato de la IEEE 

A continuación se presenta el formato de los documentos más utilizados.  
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Otros formatos de documentos que puede llegar a utilizar. 
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El presente trabajo fue realizado en base a los siguientes documentos: 

- IEEE Periodicals Transactions/Journals Department, “IEEE editorial style manual,” IEEE, 
Piscataway, NJ, USA, vol 8, 2015. [Online]. Available:  
https://www.ieee.org/publications_standards/publications/journmag/online_style_manual-
10292015.pdf 

- UNAM, “Estilo de Referencias IEEEE – Patricio Parada, Member, IEEE. [Online]. Available:  
http://www.derecho.unam.mx/integridad-academica/pdf/IEEE.pdf 

- Universidad de Málaga, “Formato IEEE”, [Online]. Available:  
http://riuma.uma.es/xmlui/bitstream/handle/10630/7302/FORMATO%20IEEE1.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




