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Ingrese a Office 365 con sus credenciales

https://www.microsoft365.com Ingresar el correo Ingresar la contraseña

Nuevos usuarios: tiene que haber recibido un mail con los datos de acceso. Si no encuentra el mail revise 

la carpeta de correo no deseado.

 Para usuarios ya existentes ingrese a su cuenta con sus datos de acceso actuales.

https://www.microsoft365.com/


Hacer clic en siguiente



Descargar Microsoft Authenticator App

Descargue la aplicación para 

celular Microsoft Authenticator.

Cuando tenga instalada la app en 

el celular haga clic en Siguiente.



Configuración de la cuenta en Microsoft Authenticator

Abra la aplicación y agregue una Cuenta de trabajo o educativa, luego haga clic en Siguiente en el PC.



Configuración de la cuenta en Microsoft Authenticator (cont)

En la aplicación del celular presione 

“Escanear código QR”.

El celular activará la cámara para que 

pueda escanear el código que le 
aparecerá en su pantalla (NO el de 

este manual).

Al terminar de escanear el código 

haga clic en Siguiente.



Probar el autenticador

En la PC le mostrará un número. En el celular le aparecerá una notificación pidiendo que ingrese el número, 

luego de ingresarlo presione SI. 



Autenticación multifactor configurada.

Si ingresa correctamente el código en el celular primero le avisará que la notificación fue aprobada, haga clic 

en Siguiente para continuar. Luego le informará que el autenticador ha sido bien configurado, haga clic en 

Listo.



Ingrese una nueva contraseña



Último paso antes de ingresar

Nunca presione SI en esta 

pantalla si se encuentra en un 

equipo público o compartido.



Inicio completo

Recuerde que las próximas veces que necesite entrar a la cuenta, luego de ingresar sus credenciales, la 

aplicación Microsoft Authenticator en su celular le solicitará que ingrese el número de verificación que 

muestra en la pantalla.
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